
教育

传智播客

UI设计
2021.02 - 2021.07

Coursera

Google UX Design Certificates
2021.07 - 2021.11

吉林华桥外国语大学

翻译（英语）
2009.08 - 2013.06

技能

软件

方法

Sketch, Figma, Axure,

线框图 & 原型图
用户调研
手机和网页设计

Adobe Suite (PS, AI, XD)
Microsoft Office

工作

Google

行政专员
2014 - 2018

Booking.com

行政经理
� 大型活动的组织者（Booking Care，董

事会，APAC会议等�
� 与总部沟通落地新项目（线上订票，新

楼层租赁及装修�
� 与stakeholder合作，运营上海&成都办

公�
� 上海项目负责人（搬迁，翻新&改造�
� 办公室年度预算计划与控制


2018 - 2021
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